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INAEM ORIENTA: Servicio de orientación 
on-line de INAEM

Enlace Inaem Orienta
 https://www.inaemorienta.es

https://www.inaemorienta.es/


ANTES DE CONOCER INAEM ORIENTA, RECUERDA:

✓ Inaem Orienta se encuadra dentro de los servicios de orientación de 
Inaem

✓ Inaem Orienta es un servicio de orientación exclusivamente online





¿QUÉ ES INAEM ORIENTA?

@ Servicio de orientación profesional 
online del Servicio Público de Empleo del 
Gobierno de Aragón.

@ Apuesta de Inaem por la innovación y las 
nuevas tecnologías y la mejora de 
prestación de servicios a través de 
herramientas telemáticas.

@ Plataforma gratuita con información, 
recursos y herramientas que permitan a 
las personas, de forma autónoma y/o con 
la ayuda de un/a tutor/a, establecer un 
itinerario integral y personalizado de 
inserción.

@ Contrato de servicios gestionado por 
CEPYME, con un equipo de 
orientadoras/es profesionales. 

¿A QUIÉN SE DIRIGE?

@ A PERSONAS que residan en 
Aragón que estén buscando empleo, 
quieran formarse y/o mejorar sus 
competencias personales y 
profesionales. Zona pública (menú 
con información) y Zona privada 
(servicios personalizados).

@ A EMPRESAS: servicio gratuito de 
asesoramiento y gestión de ofertas 
de empleo y candidaturas (bolsa de 
puestos y de empresas). Zona 
Empresas.



REGISTRO EN INAEM ORIENTA

✓ Registro gratuito para acceso a zona personal, 
información y servicios.

✓ Acceso con usuario y contraseña

✓ ¡Las claves de acceso a Inaem Orienta son distintas a 
las de la oficina electrónica de Inaem!

✓ Puedes registrarte con tu PC, Tablet o móvil.



INSCRIPCIÓN Y ACCESO AL PORTAL

1. Completa tus datos 2. Inicia sesión con tus claves

Recupera tu contraseña



Zona privada Menú de información general

¿QUÉ OFRECE INAEM ORIENTA?



SERVICIO DE TUTORÍA ONLINE

❖ Asignación de 
tutor/a personal

❖ Envío de consultas 
(dudas, 
información, ayuda 
y orientación 
profesional para la 
BAE y para el uso 
del portal)



FICHA PERSONAL

❑ DATOS PERSONALES
❑ INTERESES
❑ DATOS CV
❑ VISUALIZAR CV

¡RECUERDA!: este apartado es MUY IMPORTANTE para 
configurar y ajustar al máximo tu perfil profesional, formativo, 

ofertas, información y comunicaciones que quieras recibir de 
Inaem Orienta.

Dedícale tiempo y mantenlo siempre completo y actualizado



FICHA PERSONAL: INTERESES

1. PUESTOS que me 
interesan: Ocupaciones 
en las que quiero buscar 
empleo y de las que quiero 
recibir ofertas (servicio 
de información de ofertas 
de empleo)

2. CURSOS que me 
interesan (puedo 
seleccionar hasta 5 áreas 
formativas)

Añade tus datos de disponibilidad



MIS CURSOS

1. Cumplimenta tus 
intereses 
formativos 
(hasta 5 áreas)

2. Accede al 
apartado “mis 
cursos”

3. Consulta todos 
los cursos, 
accede a su ficha 
e inscríbete en 
aquellos que te 
interesen



SERVICIO DE INFORMACIÓN DE OFERTAS DE EMPLEO
MIS OFERTAS

1. Cumplimenta los 
puestos que te 
interesan 
(ocupaciones)

2. Accede al apartado 
“mis ofertas”

3. Consulta las 
ofertas e 
inscríbete (enlace a 
cada medio de 
empleo)

      ¡Recuerda que 
Inaem Orienta no 
gestiona las ofertas, 
sólo las difunde!



DATOS CV                      VISUALIZAR CV

✓ Elabora un CV para Inaem 
Orienta, completando los 
distintos apartados, para 
enviar tu autocandidatura a 
puestos y empresas

✓ Visualiza tu CV. Puedes 
exportarlo, guardarlo o imprimir 
tus datos



MIS CANDIDATURAS

Envía tu CV a 
empresas registradas 
en Inaem Orienta  y a 
los puestos 
publicados



AULA VIRTUAL: FORMACIÓN ONLINE TALLERES

Habilidades 
transversales 
para la búsqueda 
de empleo (control 
emocional, creatividad, 
gestión del tiempo, 
liderazgo, toma de 
decisiones,…)

Técnicas de 
búsqueda de 
empleo (CV y cartas 
presentación, test y 
dinámicas de grupo, 
entrevista de 
selección, simula tu 
plan de negocio, 
autoempleo,…)

TICs para la 
búsqueda de empleo 
(Word, Excel, correo 
electrónico, redes sociales,…)

Mejora tus competencias y tu empleabilidad

✓ 33 talleres online gratuitos
✓ 10 horas de duración
✓ Diploma de participación



SEGUIMIENTO

✓ Consulta de secciones del 
portal y actividades 
pendientes y realizadas

✓ Actividad en el portal 
(secciones visitadas y 
tiempo invertido)

✓ Generar informes y 
resultados de los 
cuestionarios realizados.



OTRAS FUNCIONES y SERVICIOS

Documentos
Descarga, guarda y 
organiza tus documentos 
(CV, cursos, ofertas,…) 
en carpetas para usarlos 
cuando los necesites 

Agenda
Puedes planificar tu día a día en la búsqueda de 
empleo (inserta eventos, activa tus alertas,…)



COMUNICACIÓN CON EL PORTAL: SISTEMA DE MENSAJERÍA

✓ Comunicación 
con tutor/a 

✓ Oferta semanal 
de empleo 
público

✓ Recomendación 
de envío de 
candidaturas a 
empresas.

✓ Información de 
interés general 
(eventos, 
cursos, 
programas,…)

*Además, puedes contactar por teléfono (976 766 077) o enviando un correo a info@inaemorienta.es



CONTENIDOS DEL PORTAL

Menú con apartados repletos de información de interés, muy útil 
y práctica, relacionados con la mejora de la empleabilidad y la 
búsqueda activa de empleo/autoempleo:

@ Autoconocimiento
@ Formación
@ Herramientas
@ Autoempleo
@ Ofertas
@ Cualificaciones
@ Talleres (acceso a Aula Virtual través de zona privada)
@ Inaem



AUTOCONOCIMIENTO

HERRAMIENTAS

❑ Cuestionarios de:

✓ Empleabilidad
✓ Intereses
✓ Autoestima
✓ Motivación

❑ Ejercicio de valores

Recursos y herramientas 
para reflexionar sobre tu 
elección e intereses 
profesionales, 
competencias, nivel de 
empleabilidad, pasos a 
seguir, toma de 
decisiones,…



FORMACIÓN

Información sobre:

1) Formación para el empleo (cursos 
gratuitos, buscador) 

2) Formación reglada (ESO, 
Bachillerato, Formación Profesional, 
Estudios universitarios, Enseñanzas de 
régimen especial, educación personas 
adultas)

3) Homologación de títulos

4) Prácticas y becas

5) Formación y discapacidad

Utiliza también el BUSCADOR 
DE CURSOS. Puedes filtrar por 
familia profesional, colectivo, 
modalidad, ubicación y palabra 
clave.



HERRAMIENTAS 

MIS herramientas

✓ Agenda

✓ Teléfono

✓ Cartas de presentación: 

guía, modelos…

✓ Curriculum Vitae: objetivos 

y guía, contenido y 

estructura, ejemplos…

SUS herramientas

✓ Pruebas profesionales

✓ Test psicotécnicos: 

aptitud numérica, 

razonamiento verbal, 

inteligencia general,…

✓ Pruebas de personalidad

✓ Dinámicas de grupo y 

pruebas de simulación

✓ Entrevista de selección



AUTOEMPLEO

✓ Cuestionario de la persona 
emprendedora

✓ Idea de negocio: nueva empresa, 
transmisión, franquicia

✓ Aspectos a tener en cuenta: 
localización, recursos materiales, 
humanos y financieros, 
marketing y comunicación

✓ Conocer y decidir: forma 
jurídica, trámites de 
constitución, ayudas y 
subvenciones

✓ Haz tu propio plan de empresa: 
Plan económico y financiero

 



OFERTAS

✓ Situación del mercado laboral: información laboral básica, noticias e 
informes, buscador de ocupaciones

✓ Dónde están las ofertas: contactos, bolsas de empleo, 
autocandidaturas, ETT, agencias de colocación, trabajar en el 
extranjero,… 

✓ Servicio de información de ofertas de empleo
✓ Empleo y discapacidad
✓ Mujeres e igualdad de oportunidades



DÓNDE ESTÁN LAS OFERTAS

Utiliza también el BUSCADOR DE 
OFERTAS. Puedes seleccionar empleo 
público y ofertas específicas de 
discapacidad, así como filtrar por palabra 
clave, provincia/población y puesto de 
trabajo.



CUALIFICACIONES

✓ Cualificaciones Profesionales. Catálogo Nacional.
✓ Información Procedimiento de evaluación y 

acreditación de competencias profesionales (PEAC)
✓ Certificados de profesionalidad
✓ Carnets profesionales y habilitaciones profesionales 

de distintas áreas (seguridad, transporte, industria, 
construcción, deporte, ocio y tiempo libre,…) y 
convocatorias vigentes



ZONA EMPRESAS

Servicio gratuito de 
intermediación entre empresas 
y usuarios/as para seleccionar 
la mejor candidatura:

1) Registro de empresa
2) Asignación de asesor/a
3) Gestión de bolsa de puestos y 

candidaturas



ITINERARIOS PERSONALIZADOS

Información sobre…

✓ Perfil del usuario/a: edad, 
nivel de estudios, 
experiencia laboral, 
conocimientos 
informáticos, 
herramientas de búsqueda 
de empleo y planificación

✓ Etapas del itinerario
✓ Acciones realizadas y 

pendientes
✓ Actividad en el portal
✓ Recepción de información 

de ofertas, cursos y 
mensajes de tutor/a



BLOG: CONSULTA LOS POST 
SEMANALES

@ Espacio de información, conocimiento y 
opinión sobre temas relacionados con 

empleo, formación, desarrollo profesional 
y funcionamiento del portal

NOTICIAS 

AYUDAS Y 
SUBVENCIONES

@ Ordenadas por fecha 
y categoría: autoempleo, 
empleo Aragón, empresas nuevos 
proyectos, economía, empleo y 

discapacidad, jornadas, ferias y 
seminarios, formación-educación, 

igualdad.

@ Información sobre 
convocatorias: comunidad 

autónoma Aragón, provinciales 
Huesca, Zaragoza y Teruel, 

España y Europa



REDES SOCIALES Y APP

@ Facebook
@ LinkedIn
@ Twitter
@ Instagram

@ Descarga la App en 
tu Smartphone o 

Tablet
App IOS & ANDROID



SLIDER: TABLÓN DE NOTICIAS Y NOVEDADES

Consulta de información actualizada de interés y novedades 
sobre empleo, formación, educación, becas, prácticas, ofertas, 
autocandidaturas, programas de empleo,…



DATOS ESTADÍSTICOS. 
INFORMES MENSUALES Y MEMORIA ANUAL

Memoria 2022



Informe mensual Julio 2023



Informe mensual Julio 2023



Informe mensual Julio 2023



Informe mensual Julio 2023



Informe mensual Julio 2023



¡Muchas gracias!

I Jornadas de Orientación Profesional para el empleo. Compartiendo buenas prácticas.
(Zamora, 21-22 septiembre 2023)
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